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承装修试电力设施许可证申请材料

填报规范
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一、首页填写
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二、填报说明（此说明不装订在申请材料中）



6



7

三、法定代表人声明”页面填写规范
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四、“申请人基本情况”页面填写规范

上图中 ，值得注意的是“单位名称”、“法人执照（证书）编号”及“住所”

等空格的填写按照企业法人营业执照或者事业单位法人证书的内容填写单位全

称、执照（证书）编号、住所。
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上图中的“电子邮件”一栏按单位在互联网上注册的常用电子邮箱全称填写 ，

“组织机构代码”一栏按照单位《中华人民共和国组织机构代码证》上的代码填

写 ，“电话”及“传真”这两栏按照企业法人营业执照或者事业单位法人证书规
范填写。
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此外 ，申请人希望通过邮寄方式获取许可证 ，在“邮寄”的“口”内打“√”:

申请人希望前往电力监管机构处获取许可证 ，在“ 自取”的“ 口”内打“√”, ,

“（公章）、年 ，月 ，日”填写规范为盖单位公章 ，时间按填表时间填写完整 ，如

下图所示：
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五、“申请附件材料明细”页面填写规范

其中 ，更值得注意的是申请表和各附件要求分册装订 ，每分册分别附目录 ，

分别编写页码 ，每一附件之间用红色彩页纸隔开。下面一项作为一册 ：

1、 申请表

2、附件一、附件二、 附件三

3、 附件四、附件五、附件六、附件七

4、 附件八、 附件九

5、 附件十、 附件十一、附件十二、 附件十三（ 三级以上企业可分上下册装

订）

6、 附件十四、 附件二十



12

六、 申报资料封面要求

（ 一 ）颜色要求
1、 申报各类一级承装（修、试）电力设施许可证用黄色

2、 申报各类二级承装（修、试）电力设施许可证用绿色

3、 申报各类三级承装（修、试）电力设施许可证用红色

4、 申报各类四级承装（修、试）电力设施许可证用蓝色

5、 申报各类五级承装（修、试）电力设施许可证用白色

（ 二 ）其他要求

申报资料封面上注明申报的类别、等级、 附件序号、单位名称、 申报日期。

七、 附件填写规范

（ 一 ）附件一

需提供 ：
1. 企业单位提供“企业法人营业执照（副本）”复印件；

事业单位提供“事业单位法人证书（副本）”复印件；

2. 法定代表人身份证复印件；

3. 组织机构代码证副本复印件；

4. 单位组织机构框架图 ，类似下图；
5. 单位简介 ：

说明单位的基本情况、股权结构、发展演变过程、主要技术特长、主要工程

业绩、人员技术力量等；
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（ 二 ）附件二

提供技术档案管理制度复印件。

（ 三 ）附件三
按照单位技术负责人的真实情况填写 ，并提供技术负责人的信息 ：

1.任职证明复印件；

2.专业技术任职资格证书复印件；

3.身份证复印件；
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（四）附件四

按照单位技术及经济管理人员的真实情况填写 ，并按照申请表“技术及经济

管理人员表” 中的填写顺序 ，提供各人员的信息 ：

1.专业技术任职资格证书复印件；

2.身份证复印件；

3.社会保险缴纳证明；
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（五）附件五
按照单位安全负责人的真实情况填写 ，并提供安全负责人的信息 ：

1. 任职证明复印件；

2. 专业技术任职资格证书复印件；

3. 身份证复印件；

（六）附件六

按照单位安全监督人员的真实情况填写 ，并按照申请表“安全监督人员表”

中的填写顺序 ，提供 ：

1. 各人员的身份证复印件；
2. 社会保险缴纳证明；
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（七）附件七

申请承装类的申请人按照单位注册建造师的真实情况填写；申请承修类和承

试类许可证的 ，无需填写本表。

申请承装类许可证的单位按照申请表“电力相关专业注册建造师人员表”的

填写顺序提供各人员的信息 ，并提交 ：

1. 资格证书复印件；

2. 身份证复印件；

3. 社会保险缴纳证明；
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（八）附件八

按照单位持电工进网作业许可证人员的真实情况填写。按照申请表“持电工
进网作业许可证人员表”的填写顺序提供各人员的信息 ：

1. 电工进网作业许可证复印件；

2. 身份证复印件；

3. 社会保险缴纳证明；

（九）附件九

申请承装类的申请人按照单位预算、质检人员和安装工长的真实情况填写；

申请承修类和承试类许可证的 ，无需填写本表。申请承装类许可证的单位按照申
请表“预算、质检人员和安装工长表”的填写顺序提供各人员的信息 ：

1. 岗位证明文件复印件

2. 身份证复印件

3. 社会保险缴纳证明
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（十）附件十

申请承试类许可证的申请人按照单位专业试验室（厅）的真实情况填写；申

请承装类和承修类许可证的 ，无需填写本表。填写人还需提供 ：

1.生产经营场所使用证明复印件 ，其中 ：是自有房产的 ，提供产权证复印件；

是租赁房产的 ，提供租赁合同复印件以及出租方的房屋所有权证明材料；

2. 提供会计师事务所出具的实地资产核查报告（经营场所核查报告和专业

试验室（场、厅）核查报告）。
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（十一 ）附件十一

提供会计师事务所出具的单位净资产审核报告

（十二 ）附件十二

申请一级至三级各类许可证的单位按照规定年限内主要工程业绩的真实情

况填写。并按照申请表“规定年限内主要工程业绩表”的填写顺序提供各工程的
相关材料 ，其中 ：

申请承装类的 ，提供各工程 ：

1. 《竣工验收报告》复印件、

2. 会计师事务所出具的工程收入审核报告、工程合同和决算书；

申请承修类和承试类的 ，提供各工程 ：

1. 工程合同

2. 工程收入收款凭证或证明

（十三 ）附件十三

按照单位自有、租赁设备及机具的真实情况填写 ，并按照申请表“主要设备
机具表一一 自有设备”的填写顺序 ，提供 ：

（ 1 ）各自有设备的购置发票复印件；

（ 2 ）会计师事务所出具的主要设备机具资产成新率核查及设备机具实实、

帐实、 帐帐核查报告复印件；
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按照申请表“主要设备机具表——租赁设备”的填写顺序 ，提供 ：

（ 1 ）各租赁设备的租赁合同复印件；

（ 2 ）出租方发票复印件；

（十四）附件十四

提供单位 ：

1.安全生产组织机构框架图；
2.安全生产制度复印件；

3.安全培训制度复印件；

（十五）附件十五

合并后申请许可证的单位 ，提供合并证明材料 ：

合并方是国有企业、 国有控股企业的 ，指 ：

1. 合并各方签订的合并协议；

2. 有关国有资产管理机构、地方政府或者上级主管单位出具的合并批准文

件；

合并方是股份有限公司 ，不是国有企业、 国有控股企业的 ，指 ：

1. 合并各方签订的合并协议；

2. 合并方股东大会合并决议的书面证明材料；

3. 国务院授权的部门或者省级人民政府关于合并的批准文件；

合并方不属于上述情况的 ，指 ：

1. 合并各方签订的合并协议；

2. 合并方股东大会合并决议的书面证明材料；
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（十六）附件十六

合并后申请许可证的单位 ，只需提供合并前各单位已经取得的承装（修、试）

电力设施许可证

（十七）附件十七

分立后申请许可证的单位 ，提供分立证明文件 ：
分立前单位是国有企业、 国有控股企业的 ，指

有关国有资产管理机构、地方政府或者上级主管单位出具的分立批准文件；

分立前单位是股份有限公司 ，但不是国有企业、 国有控股企业的 ，指
1. 分立前单位股东大会分立决议的书面证明材料；

2. 国务院授权的部门或者省级人民政府关于分立的批准文件；

分立前单位不属于上述情况的 ，指

分立前单位股东大会分立决议的书面证明材料；

（十八）附件十八

分立后申请许可证的单位 ，提供电力监管机构认定的业绩证明材料 ：

按照管理规定由经会计师事务所确认分立后各单位承继原单位从事承装
（修、试）电力设施业务业绩的情况 ，并由该会计师事务所出具的业绩及收入证
明材料 ，并经电力监管机构认可；

（十九）附件十九

分立后申请许可证的单位 ，提供分立前各单位已经取得的承装（修、试）电

力设施许可证；

（ 二十）附件二十

许可证许可事项变更、 申请许可证延续的单位提供其已经取得的承装（修、

试）电力设施许可证；
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